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PASOS A SEGUIR PARA HACER EL CIERRE DEL EJERCICIO. 

La explicación se hace teniendo en cuenta que estamos en el cambio de año del 

20XX al 20xx+1. 

A. A modo de comprobación, vamos a realizar los siguientes pasos. No son 

obligatorios, pero si aconsejables. 

a. Ir al menú Comprobaciones/Buscar cuentas eliminadas. Si todo ha 

ido bien, nos debería salir el Mensaje “Proceso de búsqueda 

finalizado”. En caso contrario nos irá diciendo las cuentas que 

faltan, las cuales hay que dar de alta en el fichero de cuentas. 

Repetir el paso todas las veces necesarias hasta que nos salga el 

mensaje “Proceso de búsqueda finalizado”. 

b. Ir al menú Comprobaciones/Verificar cuentas. 

c. Ir al menú Comprobaciones/Regeneración de Saldos. Para hacer 

este proceso, no debe haber nadie más en el programa de 

contabilidad. 

 
 

B. Para hacer el cierre, hay que seguir los siguientes pasos: 

a. Entrar en el ejercicio 20XX. Ir al menú Fin de Ejercicio/Paso a 

Cuenta de Explotación y Pulsar en “Ejecutar el Paso a Cuenta de 

Explotación”. 
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b. Una vez hecho esto, vamos al ejercicio 20XX+1. Vamos al menú Fin 

Ejercicio/Leer datos ejercicio anterior. En esta pantalla, 

desmarcar todas las casillas y dejar marcada sólo la de Leer 

Saldos iniciales de las cuentas y pulsar en “Ejecutar proceso”. 

 
 

*Si necesitamos, además, traspasar cuentas de un ejercicio al otro, 

porque se han dado de alta después de tener abierto el 20xx+1, hay 

que dejar marcadas las opciones que hacen referencia a cuentas. Es 

importante tener claro si, en caso de un mismo número de cuenta en 

los dos ejercicios, pero con distinto nombre, queremos que mande la 

del origen (20XX) o la del destino (20XX+1). 
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Si hemos seguido estos pasos, tendremos el asiento de apertura del 

20XX+1 hecho.  

 

Ahora hay que acabar con el 20XX. 

c. Entrar en el 20XX. Hay que ir al menú Fin de ejercicio/ Asiento 

final de ejercicio y pulsar en “Crear asiento cierre ejercicio”. (Se 

puede comprobar que el asiento de cierre del 20XX coincide con el 

asiento de apertura del 20XX+1). 

 

 
 

d. Una vez hechos estos pasos, vamos al menú Fin Ejercicio y 

pulsamos en Renumerar Apuntes. 

e. Después, y sólo en caso de que tengamos claro que lo queremos 

hacer, vamos al menú Fin Ejercicio/Renumerar Libros de Iva. 
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Aquí podemos renumerar todos los libros o solo el libro activo. Y los 

podemos renumerar por fecha o por número de asiento. 

*Cuidado si archivamos en función del número de registro de iva, al 

renumerar nos puede cambiar esa numeración. 

f. Para sacar los listados de final de año (Mayor, Diario), hay que 

tener en cuenta que tiene que estar marcada la opción “Numeración 

definitiva”, para que nos liste el número de apunte que acabamos de 

renumerar y que es correlativo en fechas. 
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g. Balances de sumas y saldos. 

Para sacar los balances de sumas y saldos, el asiento de cierre tiene 

que estar deshecho. En cuanto a Paso a cuenta de explotación, 

depende de cómo queramos sacar el balance, con el PCE hecho, 

tendremos el saldo en la 129 y con el PCE deshecho tendremos el 

saldo en las cuentas de los grupos 6 y 7. 

h. Para sacar El Balance final de ejercicio y la cuenta de pérdidas y 

ganancias. 

i. Hay que tener en cuenta que si tenemos hechos el Paso a cuenta de 

explotación y el Asiento final de ejercicio, todas las cuentas tiene 

saldo cero con lo que estos listado nos saldrán en blanco. 

j. Para que nos salga el Pérdidas y ganancias hay que deshacer el Paso 

a cuenta de explotación. 

k. Para que nos salga el Balance final de ejercicio, hay que deshacer 

el asiento de cierre. 

l.   Tener en cuenta que si somos una pyme, los informes que tenemos 

que sacar, desde el cambio de plan contable de 2008, son: 

a. Balance de pymes al cierre. (normalmente el nº5). 

b. Cuenta de pérdidas y ganancias de Pymes. (normalmente el 

nº14). 

*Si necesitamos el informe con los signos cambiados, es decir 

los ingresos en positivo y los gastos en negativo, hay que 

actualizar el programa. 
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m.  Tener en cuenta que para sacar informes comparativos, hay 

que marcar la opción Primer ejercicio, y hay que indicar el 

primer ejercicio que queremos. 

 
 

Para hacer el comparativo, los ejercicios que comparemos 

deben estar en las mismas condiciones. Es decir, si el 20XX 

está sin paso a cuenta de explotación y sin asiento de cierre, 

los años anteriores deberían estar igual. 

  


